
Ctrl+Delete  удалить слово справа от курсора 

Ctrl+Backspace удалить слово слева от курсора 

Ctrl+A выделить весь документ 

Ctrl+C скопировать выделенный текст 

Ctrl+X вырезать выделенный текст 

Ctrl+V вставить 

Ctrl+Z вернуть действие назад 

Ctrl+P печать документа 

Shift+ выделение по одному символу вправо от курсора 

Shift+ выделение по одному символу влево от курсора 

Shift+Ctrl+ выделение от пробела до пробела (слово) вправо от курсора 

Shift+Ctrl+ выделение от пробела до пробела (слово) влево от курсора 

Shift+ Home выделение от курсора и до начала строки 

Shift+End выделение от курсора и до конца строки 

Ctrl+Shift+Home выделение от курсора до начала документа 

Ctrl+Shift+End выделение от курсора до конца документа 

Ctrl+Home перемещает курсор в начало документа 

Ctrl+End перемещает курсор в конец документа 

Ctrl+кол. мышки масштабирование документа 

Shift+Ctrl+8 показать непечатаемые знаки 

Ctrl+H найти и заменить 

Ctrl+F поиск в документе 

Ctrl+F1 свернуть (развернуть) ленту с функциями вверху окна Word 

Ctrl+Alt+A вставить примечание 

Ctrl+Alt+F вставить сноску 

Ctrl+Alt+D вставить сноску в тексте 

Ctrl+K вставить гиперссылку 

Alt+Shift+D вставить дату 

Alt+Shift+T вставить текущее время 

Ctrl+N создать новый документ 

Ctrl+F12 открыть окно «Открытие документа» 

Ctrl+R выровнять текст по правому краю страницы 

Ctrl+L выровнять текст по левому краю страницы 

Ctrl+J выровнять текст по ширине строки 

Ctrl+Е выровнять текст по центру 

Ctrl+Enter вставить разрыв страницы 

Ctrl+B сделать шрифт жирным 

Ctrl+I сделать шрифт курсив 

Ctrl+U сделать шрифт подчеркнутый 

Ctrl+Shift+D подчеркнуть текст двойной чертой 

Ctrl+Shift+! увеличение шрифта выделенного текста 

Ctrl+Shift+9 уменьшение шрифта выделенного текста 

Shift+F3 изменить регистр в выделенном тексте 

Ctrl+Alt+. (точка) поставить многоточие (…) 

Ctrl+D шрифт (настройка, видоизменение шрифта) 

Ctrl+Shift++ (плюс) надстрочный знак (альтернатива Alt+6) 

Ctrl+= (равно) подстрочный знак 

Ctrl+пробел удалить всё форматирование 

 


